
 

消防安全風險評估  

請按照以下關鍵步驟作  

風險評估過程包括對場所進行檢查，以識別潛在的火災隱患，確保採取適當的措施來

阻止火災，並確保採取適當的防火措施來保護建築物中的每個人。  

火災隱患   

火災隱患是指任何可能引發火災的東西，例如火源或可燃材料。  

考慮：  

• 電氣設備  

• 吸煙  

• 縱火  

• 加熱  

• 烹飪  

• 家政  

• 承包商  

高危人群  

場所內有多少人？ 

是否有年輕、殘疾或孤獨的工人在場 

評估和行動  

該場所有多少層和樓梯？ 

出口的數量和位置是多少？   

是否需要火警通報器、消防通道標誌、應急照明和滅火器？  

 記錄、計劃和培訓  



 

您必須完成火災風險評估並保留記錄。   

您是否對如何保護人們免受火災的明確計劃？   

你們的員工知道發生火災時該怎麼做嗎？   

你完成消防演習嗎？  

消防安全規定是否得到維護？  

您的計劃是否詳細說明需要做什麼以及何時完成。   

使用清單確保您已涵蓋所有領域。  

回顧  

如果您的火災風險評估有任何重大變化，則需要定期審查和更新。您還必須保留一份

記錄，證明您已審查 FRA 以及審查日期。  

火災風險評估清單  

 火災隱患  

• 你有沒有發現任何可能引發火災的東西？  

• 你有沒有發現任何會燃燒的東西？  

• 怎麼會起火？  

• 考慮加熱器、照明、電氣設備和熱工  

• 你考慮過吸煙和使用火柴嗎？  

• 還應考慮熱加工、焊接和磨削  

高危人群  

• 每個人都可能面臨火災風險  

• 考慮夜班工作人員或不熟悉場所的人，例如訪客或顧客  

• 兒童、老人或殘疾人尤其容易受到傷害  



 

• 誰可能處於危險之中？  

• 誰可能特別危險？  

 評估和行動  

• 您是否評估過工作場所的風險？  

• 你有足夠的逃生路線嗎？  

• 你計劃好逃生路線了嗎？  

• 您是否確保人們即使在晚上也能安全地找到逃生的出路？  

• 需要火災報警系統嗎？  

• 是否需要防火標誌等標誌？  

• 是否需要應急照明？  

• 是否需要滅火器，如果需要，它們應該放在哪裡？  

• 您是否讓火源遠離燃料源？  

• 您是否確保每個人都在發生火災時安全？  

• 你有消防安全計劃嗎？  

• 誰會打電話給消防救援部門？  

• 你能撲滅一場小火並阻止它蔓延嗎？  

記錄、計劃和培訓  

• 你有沒有計劃好如果發生火災，每個人都會怎麼做？  

• 你們所有的員工都知道這個計劃嗎？  

• 員工是否接受過最新培訓並完成消防演習？  

• 你們有沒有包括臨時員工？  

• 您是否維護了為保護人們免受火災而提供或所需的一切？  



 

• 制定您的行動計劃以減少火災隱患。該計劃是行動清單，通常為設計、維持或改進

控制措施而確定優先順序和時間限制。   

請記住，在適當的情況下，這可以消除或控制危險（例如，更好地將可燃材料與點火

源分離）  

回顧  

• 定期審查您的評估。請記住隨著風險或危害的變化而更新它。如果您進行了任何重

大更改，則應查看風險評估。自上次評估以來，您是否對建築物進行了任何更改？  

• 你有沒有發生過火災或險些失手？  

• 庫存水準是否發生了重大變化？  

• 您是否開始儲存化學品或危險物質？  

 

您必須保留一份完整的火災風險評估的副本作為記錄負責人   

（僱主或控制處所的人）：  

場所位址：  

顧問：  

評估日期：  

場所用途：  

層數：  

建設：  

最大員工/訪客人數：  

電氣裝置和設備是否是固定裝置，每五年定期檢查和測試一次？  

電氣設備和電器是否定期檢查和測試？  

是否盡可能避免使用拖尾引線和適配器？  



 

吸煙  

是否有足夠的措施阻止人們在場所內吸煙？  

是否提供「禁止吸煙」標誌？是否為希望在場所外吸煙的人提供適當的安排？縱火  

處所是否妥善保管，防止未經授權的進入？  

可燃材料、廢物和垃圾桶是否安全地存放在場所外或專用院落/房間內？  

供暖系統和攜帶型加熱器是需要定期維護的固定供暖系統。   

便攜式加熱器是否經過定期檢查並安全使用？  

烹飪  

是否採取了足夠的措施來防止火災發生？  

過濾器和管道系統需要定期清潔嗎？  

家政  

內務管理標準是否足以避免可燃材料和廢物的堆積？  

可燃材料是否與點火源和熱源分開保存？  

是否確保所有在該場所進行工作的承包商都是合格和合格的？  

危險物質  

是否採取了適當的措施來解決與使用和儲存危險物質相關的火災隱患？  

其他重大火災隱患  

處所內是否存在其他重大火警隱患？  

如果上述問題的答案是肯定的，請在下面的方框中列出每種危險和任何減少火災可能

性的控制措施。   

如果任何問題的答案是否定的，請在行動計劃中包括適當的行動。  

逃生手段  



 

所有逃生路線是否暢通無阻，以便人們安全逃生？  

所有消防出口都可以輕鬆立即打開嗎？  

旅行距離被認為是合理的嗎？  

所有內部房間是否採取了適當的預防措施？  

樓梯是否提供足夠的防火措施，包括提供自動關閉的防火門？  

是否有合理安排安全疏散場所內的殘疾員工和其他殘疾人？  

在下面的框中記錄上述措施的簡要細節。   

如果任何問題的答案是否定的，請在行動計劃中包括適當的行動。  

發生火災時發出警告的方法  

有合適的電氣火災報警系統嗎？是否提供自動煙霧/熱探測器，範圍和覆蓋範圍是否足

夠？  

在下面的框中記錄上述措施的簡要細節。   

如果對任何問題的答案是否定的，請在行動計劃中包括適當的行動。  

手動滅火器  

是否有合理的滅火器？  

  

緊急逃生照明  

是否有合理的緊急逃生照明標準來照亮逃生路線和沒有自然採光的區域？  

在下面的框中記錄上述措施的簡要細節。   

如果對任何問題的答案是否定的，請在行動計劃中包括適當的行動。  

消防安全標誌和通知  

是否有合理的消防出口標牌標準  

 



 

是否在顯眼位置提供並放置了詳細說明發生火災時應採取的行動的一般火災通知？  

如果對任何問題的答案是否定的，請在行動計劃中包括適當的行動。  

消防安全管理  

是否任命了負責消防安全的人員？  

發生火災時的程式是否適當且有適當的記錄？  

是否所有員工都接受有關發生火災時應採取的行動的定期指導和培訓？  

承擔額外職責的員工（例如消防管理員）是否接受過額外的培訓來履行其職責？  

是否進行日常檢查以確保出口路線暢通無阻，消防通道易於打開？  

緊急逃生照明是否制定了每月和每年的測試程式？  

火災報警系統和任何自動探測器是否進行了每周測試以及定期維護和保養程式？  

滅火器是否需要每年維護？  

是否保留測試和維護記錄？  

行動計劃  

如果任何答案是“否”，則應記錄缺陷以及建議的糾正行動。專案不足 建議行動時程表 

負責人  

  


